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第6章 利用者情報を変更する 

1 利用者情報変更の種類 
 
ご登録頂いた利用者情報の変更または変更依頼をおこないます。 
[実施者：お客さま情報管理の権限保有ユーザ] 
 
電手利用者情報は、変更の取り扱い方法により、以下の 3種類があります。 

 

画面の流れは以下のとおりです。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 変更方法 変更内容 

①  お客さまの画面操作のみで変更いただける項目 
・お客さま名の変更 
・連絡先住所・電話番号の変更 

②  
お客さまの画面操作の後に、「変更依頼書」を印
刷・押印いただいた上、「必要書類」とともに、ご
提出いただく必要がある項目 

・決済口座情報の変更 
・決済事務手数料受入方法・手数料口座情報の変更 
・管理責任者名の変更 
・管理責任者 IDの変更 
・FAX番号の変更 
・商号の変更 
・登記住所の変更 
・代表者の変更 
・確認番号の変更 

③  書面をご提出いただく必要がある項目 

 
上記以外 
（発生日以降の債権変更/取消、印鑑変更、代表者役職
名追加、代理人選任/変更、合併/分割を伴う商号変更、
管理責任者の PW/電子証明書再発行/解約等） 
 

  

(2) 利用者情報変更申込／手続対象選択画面 

連絡先の変更 

決済口座等の変更 

(1) メニュー画面 

(4) 利用者情報変更申込／確認画面 

連絡先 

決済口座等(債権者) 

(5) 利用者情報変更申込／完了画面 

連絡先 

[利用者管理]-[電手利用者変更申込]を選択 

[入力へ]ボタン 

[確認へ]ボタン 

(3) 利用者情報変更申込／入力画面 

連絡先 

決済口座等(債権者) 

決済口座等(債権者) 

[申込内容確定]ボタン 

(5) 利用者情報変更申込／依頼書印刷画面 

連絡先 
[申込内容確定]ボタン 

ご連絡先情報、決済口座等の変更をおこなう 
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(3) 利用者情報変更申込書再作成／確認(債権者))画面 

※入力前 

(１) メニュー画面 

[利用者管理]-[電手利用者変更申込再作成]を選択 

変更申請の内容確認、修正をおこなう 

(2) 利用者情報変更申込書再作成／申込書一覧画面 

[内容確認/修正]ボタン 

(4) 利用者情報変更申込書再作成／入力(決済口座等 

(債権者))画面 

[入力へ]ボタン 

(5) 利用者情報変更申込書再作成／確認(決済口座等 

(債権者))画面※入力後 

[確認へ]ボタン 

(6) 利用者情報変更申込書再作成／依頼書印刷画面 

[申込内容確定]ボタン 

変更申請依頼書再印刷をおこなう 

(１) メニュー画面 

[利用者管理]-[電手利用者変更申込再作成]を選択 

(2) 利用者情報変更申込書再作成／申込書一覧画面 

(3) 利用者情報変更申込書再作成／依頼書印刷画面 

[再印刷]ボタン 

変更申請の取下げをおこなう 

(１) メニュー画面 

[利用者管理]-[電手利用者変更申込再作成]を選択 

(2) 利用者情報変更申込書再作成／申込書一覧画面 

(3) 利用者情報変更申込書再作成／完了画面 

[削除]ボタン 

[再印刷]ボタン 
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2 画面操作のみで変更いただける項目の変更 

2-1 変更申込 

2-1-1 連絡先等※の変更申込をおこなう 

  ※お客さま名、ご連絡先情報（連絡先住所・電話番号） 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

(1)[管理]メニューより、[利用
者管理]-[電手利用者変更
申込]を選択します。 

 

(1) メニュー画面 

①[管理]メニューより、[電手利用者

変更申込]を選択する 
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(2) 利用者情報変更申込／手続対象選択画面 (2)取引区分[連絡先の変更]
と、変更する利用者を選択
し、[入力へ]ボタンを押しま
す。 

①[連絡先の変更]を選択する 

以下の届出事項は、お客さまの

Web 画面操作のみで、変更可能で

す。 

・お客さま名の変更 

・ご連絡先情報の変更 

②利用者情報一覧から、変更対象の

利用者を選択する 

※付替登録をされた場合、利用者情

報一覧にお客さま番号が複数表示

されます。 

③[入力へ]ボタンを押す 
→「(3)利用者情報変更申込／入

力(連絡先)画面」へ遷移します 

 

 

(3) 利用者情報変更申込／入力(連絡先)画面 

 

(3)変更する項目をチェックし、
変更後の内容を入力後、
[確認へ]ボタンを押します。 

①変更する項目をチェックし、変更

後の連絡先情報を入力する 

・お客さま名： 

－漢字：全角 25 文字まで 

－カナ：半角 120 文字まで 

・連絡先住所： 

－郵便番号：郵便番号を入力しま

す。[住所検索]ボタンを押す

と、都道府県、区町村を自動的

に入力することが可能です。 

－都道府県：プルダウンから選択

します。 

－市区町村以降：全角 60 文字ま

で 

・電話番号：ハイフンなし、半角

数字 11 文字まで 

②[確認へ]ボタンを押す 
→「(4)利用者情報変更申込／確認

(連絡先)画面」へ遷移します。 

利用者情報変更により連絡先を変更しても、残高

証明書発行手数料の請求書送付先情報は自動で変

更されません。必要に応じて、残高証明書発行の

請求書送付先住所の変更を行ってください。 
  

注意 
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(4)変更内容を確認し、[申込
内容確定]ボタンを押しま
す。 

①[申込内容確定]ボタンを押す 

→「(5)利用者情報変更申込／完了

(連絡先)画面」へ遷移し、連絡先

の変更が完了となります。 

(即時に情報が更新されます。) 

(4) 利用者情報変更申込／確認(連絡先)画面 

①変更が完了したことを確認する 

  

②続けて利用者情報を変更する場合

は、[続けて申込]ボタンを押す 

→「(2)利用者情報変更申込／手続

対象選択画面」へ遷移します。 

(5) 利用者情報変更申込／完了(連絡先)画面 (5)連絡先情報の変更が完了
したことを確認します。 
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3 画面操作後に書類のお届けが必要な項目の変更 

3-1 変更申込 

3-1-1 決済口座等※の変更申込みをおこなう 

 ※決済口座、決済事務手数料受入方法・手数料口座情報、管理責任者、FAX番号、商号、登記住所、代表者、確認
番号 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

(1) メニュー画面 (1)[管理]メニューより、[利用
者管理]-[電手利用者変更
申込]を選択します。 

①[管理]メニューより、[電手利用者

変更申込]を選択する 

 

(2) 利用者情報変更申込／手続対象選択画面 (2)取引区分[決済口座等の変
更]と、変更する利用者を
選択します。 

①[決済口座等の変更]を選択する 

お客さまの画面操作後に表示され

る「変更依頼書」を印刷の上、

「必要書類」とともにご提出頂く

必要があります。 

当行での所定の手続完了後に変更

(または変更予約)となります。 

②利用者情報一覧から、変更対象の

利用者を選択する 

※付替登録をされた場合、利用者情

報一覧にお客さま番号が複数表示

されます。 

③[入力へ]ボタンを押す 
→「(3) 利用者情報変更申込／入

力(決済口座等(債権者))画面」へ

遷移します。 

※ボタンを押すとダイアログが表

示されます。 
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(3) 利用者情報変更申込／入力(決済口座等(債権者))画面 (3)変更する項目をチェック
し、変更後の内容を入力
します。 

 

①企業情報 

・法人名/個人事業者名：全角 75 文字ま

で 

・登記住所： 

－郵便番号：郵便番号を入力し、[住所

検索]ボタンを押すと、都道府県、市

区町村を自動的に入力することが可能

です。 

－都道府県：プルダウンから選択します。 

－市区町村以降：全角 71 文字まで 

 

※商業登記簿謄本に記載のとおりに 

入力して下さい。 

（第 2 部 第 1 章 2-2「住所検索」 

ご参照） 

※連絡先住所の変更が必要な場合、 

別途変更操作が必要です。 

（第４部 第 6 章 2-1「変更申込」 

ご参照） 

②代表者情報 
・代表者名：姓・名 各全角 12 文字ま

で 

・外国人代表者の場合は”注意”をご確

認ください。 

③お客さま情報 
・担当部署：全角 25 文字まで 
・役職名：全角 32 文字まで 
・管理責任者名： 
－漢字： 

姓・名 各全角 12 文字まで 
－カナ： 

姓・名 各半角 30 文字まで 
・FAX 番号：ハイフンなし、半角数字

11 文字まで 

⑤管理責任者 ID 情報 
・管理責任者 ID：[ユーザを選択]ボタン 

を押すと、ユーザ選択画面が開きます。

変更後の管理責任者を選択します。 

（Biz でご利用の場合は Biz 利用者選択 

画面が開きます） 

管理責任者が Biz 利用者 ID として登録

ない場合は、予め Biz 利用者 ID登録が

必要です。 

① 

⑤ 

② 

③ 

④確認番号 

・確認番号：「随時割引申込」や「譲渡

申込」の際に、承認者が入力を求めら

れる番号です。当初ご契約時に「電手

決済サービス利用者登録票」で指定さ

れた番号です。 

④ 

次頁に画面の続きあり 

【外国人代表者を入力する場合】 

＊ 商業登記簿謄本に記載された順番通りに姓・名を入力してください。 

＊ 商業登記簿謄本の性・名の間に、「・（中点）」や 

「、（読点）」がある場合、その入力は不要です。 

＊ 但し、ミドルネームがある場合は、姓・名のいずれかに「・（中点）」や 

「、（読点）」で区切りを示して入力をお願いします。 

（入力例）商業登記簿謄本の記載が「ジョン・ミシェル・スミス」の場合 

姓：「ジョン・ミシェル」 名：「スミス」 

  
注意 



第 4部 第 6章 利用者情報を変更する 

 

〔第 6章〕 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

(3) 利用者情報変更申込／入力(決済口座等(債権者))画面 ※続き 

⑩[確認へ]ボタンを押す 
→「(4) 利用者情報変更申込／確認(決済口座等(債権者))画面」へ遷移します。 

 

⑥決済口座情報 
・決済口座：決済資金の入金口座 
－金融機関：50 音検索から選択

いただくか、金融機関コードか

金融機関名のいずれかを入力し

て名称検索ボタンを押してくだ

さい。 
－支店：50 音検索から選択いた

だくか、店番か店名のいずれか

を入力して名称検索ボタンを押

してください。 
－科目：科目を入力してください。 
－口座番号：口座番号を入力して

ください。 
－口座名義：口座名義(半角カナ)

を入力してください。 

※第 2 部 第 1 章 2-1「金融機

関・支店名検索」ご参照 

※ゆうちょ銀行を指定する場合も

画面に記載された桁数に従って

入力してください。 

⑧手数料引落口座情報 
・手数料引落口座：⑦で「個別支払」を選択した場合のみ、手数料を引き落とす口座を入

力します。※当行（三菱 UFJ 銀行）の口座に限ります。 
－支店：50 音検索から選択いただくか、店番か店名のいずれかを入力して名称検索ボ

タンを押してください。 
－科目：科目を入力してください。 
－口座番号：口座番号を入力してください。 
－口座名義：口座名義(カナ)を入力してください。 

⑨変更希望日を選択（入力）する 
変更日を指定する必要がなければ、[手続き完了後直ちに変更]を選択します。 
＊[変更希望日を指定]した場合、依頼書の到着時期次第で必ずしも希望日に変更できない

ことがあります。 

⑥ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑦手数料受入方法 

決済事務手数料の支払方法を以下

から選択できます。 

・個別支払：期日/割引入金され

る決済金額とは別に、個別に手

数料だけ口座振替で支払う方

法。ただし、手数料引落口座を

当行口座に指定する場合のみ、

選択できます。 

・差引支払：期日/割引入金され

る金額から、手数料を都度差し

引くことで支払う方法。 

⑦ 
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(4) 利用者情報変更申込／確認(決済口座等(債権者))画面 (4)変更内容を確認し、[申込
内容確定]ボタンを押しま
す。 

①[申込内容確定]ボタンを押す 
→「(5) 利用者情報変更申込／依

頼書印刷画面」へ遷移します。 
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(5) 利用者情報変更申込／依頼書印刷画面 (5)変更依頼書を印刷します。 

①[依頼書印刷（PDF 表示）]ボタン

を押す 

②印刷した変更依頼書に押印し、三

菱 UFJ ファクターまでご提出く

ださい 

  

【口座変更時】 

手数料について当行口座による個別引落し方式の登録をされているお客さまで、手数料引落し用口座を変更した 

場合は、変更依頼書に続けて自動振替依頼書も印刷されます。 

押印の上、変更依頼書とともにご提出ください。 

 

【代表者の変更時】 

代表者を変更する場合には、変更依頼書の右上「印鑑証明印・取引使用印」、及び右下「新・印鑑証明書印」に

（新・代表者の）『印鑑証明書印』を押印ください。また、取引使用印を利用中のお客さま、又は、今後利用を 

希望する場合は、右下「新・取引使用印」に利用したい『取引使用印』を押捺の上ご提出ください。 

なお、すでに届出済みの取引使用印であっても、代表者変更の都度、「新・取引使用印」として押印が必要です。 

                                                       

【印鑑証明書印の変更時】 

印鑑証明書印を変更する場合には、変更依頼書の右上「印鑑証明印・取引使用印」、及び右下「新・印鑑証明書

印」に『新しい印鑑証明書印』を押印ください。 

なお、取引使用印を利用中のお客さまは、届出済みの取引使用印は引き続き有効ですので、右下「新・取引使用

印」に押印は不要です。 

 

  

  
注意 
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3-2 変更申込の内容確認・修正・申請書再印刷・取消し 

3-2-1 変更申込の内容確認、修正をおこなう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

(1) メニュー画面 (1)[管理]メニューより、[利用
者管理]-[電手利用者変更
申込再作成]を選択しま
す。 

①[管理]メニューより、[電手利用者

変更申込再作成]を選択する 

 

③[削除]ボタンを押す 
右記のポップアップが表示されます。 

→[OK]ボタンを押すと、3-2-3｢(3)利用者情報変更申込書再作成／ 

完了画面」へ遷移し、当該変更申込の内容が削除となります。 

①[内容確認/修正]または[内容確認]

ボタンを押す 

→「(3)利用者情報変更申込書再作

成／確認(決済口座等(債権者))※

入力前」へ遷移します。 

 

(2) 利用者情報変更申込書再作成／申込書一覧画面 (2)内容確認、修正をおこなう
申込の[内容確認/修正]ボ
タンを押します。 

「状況」欄が「手続中」の場合、修正はできません。その場合、ボタン名は[内容確認]となります。   メモ 

②[再印刷]ボタンを押す 
→3-2-2「(3)利用者情報変更申込

書再作成／依頼書印刷画面」へ

遷移します。 
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①[入力へ]ボタンを押す 

→「(4)利用者情報変更申込書再作

成／入力(決済口座等(債権者))画

面」へ遷移します。 

(3) 利用者情報変更申込書再作成／確認(決済口座等(債権者))画面※入力前 (3)利用者情報の登録内容を
確認し、修正をおこなう場
合は[入力へ]ボタンを押し
ます。 

(２)利用者情報変更申込書再作成／申込書一覧画面上、「状況」欄が「手続中」の場合は、[入力へ]ボ

タンは表示されません。  メモ 
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①企業情報 

・法人名/個人事業者名：全角 75

文字まで 

・登記住所： 

－郵便番号：郵便番号を入力、

[住所検索]ボタンを押すと、都

道府県、市区町村を自動的に入

力することが可能です。 

－都道府県：プルダウンから選択

します。 

－市区町村以降：全角 71 文字ま

で 

※商業登記簿謄本に記載のとお

りに入力して下さい。 

②代表者情報 

・代表者名：姓・名 各全角 12

文字まで 

③お客さま情報 

・担当部署：全角 25 文字まで 

・役職名：全角 32 文字まで 

・管理責任者名： 

－漢字：姓・名 各全角 12 文字

まで 

－カナ：姓・名 各半角 30 文字

まで 

・FAX 番号：ハイフンなし、半角

数字 11 文字まで 

⑤管理責任者 ID 情報 

・管理責任者 ID：[ユーザを選択]

ボタンを押すと、ユーザ選択画

面が開きます。変更後の管理責

任者を選択します。（Biz でご利

用の場合は Biz 利用者選択画面

が開きます） 

(4) 利用者情報変更申込書再作成／入力(決済口座等(債権者))画面 (4)変更する項目をチェックし、
変更後の内容を入力しま
す。 

① 

② 

③ 

⑤ 

④ 

④確認番号 

・確認番号：「随時割引申込」や

「譲渡申込」の際に、承認者が

入力を求められる番号です。当

初ご契約時に「電手決済サービ

ス利用者登録票」で指定された

番号です。 

次頁に画面の続きあり 
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⑥決済口座情報 

・決済口座：決済資金の入金口座 

－金融機関：50 音検索から選択

いただくか、金融機関コードか

金融機関名のいずれかを入力し

て名称検索ボタンを押してくだ

さい。 

－支店：50 音検索から選択いた

だくか、店番か店名のいずれか

を入力して名称検索ボタンを押

してください。 

－科目：科目を入力してくださ

い。 

－口座番号：口座番号を入力して

ください。 

－口座名義：口座名義(カナ)を入

力してください。 

⑧手数料引落口座情報 

・手数料引落口座：⑦で「個別支払」を選択した場合のみ、手数料を引き落とす口座

を入力します。※当行（三菱 UFJ 銀行）の口座に限ります。 
－支店：50 音検索から選択いただくか、店番か店名のいずれかを入力して 

名称検索ボタンを押してください。 

－科目：科目を入力してください。 

－口座番号：口座番号を入力してください。 

－口座名義：口座名義(カナ)を入力してください。 

⑦手数料受入方法 

決済事務手数料の支払方法を以下

から選択できます。 

・個別支払：期日/割引入金され

る決済金額とは別に、個別に手

数料だけ口座振替で支払う方

法。ただし、手数料引落口座を

当行口座に指定する場合のみ、

選択できます。 

・差引支払：期日/割引入金され

る金額から、手数料を都度差し

引くことで支払う方法。 
 

(4) 利用者情報変更申込書再作成／入力(決済口座等(債権者))画面 ※続き 

⑥ 

⑧ 

⑦ 

⑨ 

⑩[確認へ]ボタンを押す 
→「(5) 利用者情報変更申込書再作成／確認(決済口座等(債権者))画面」へ遷移 

します。 

⑩ 

⑨変更希望日 
変更日を指定する必要がなければ、[手続き完了後直ちに変更]を選択します。 
＊[変更希望日を指定]した場合、希望日には操作日以降の銀行営業日を入力します。

但し、依頼書の到着時期次第で必ずしも希望日に変更できないことがあります。 
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①[申込内容確定]ボタンを押す 
以下のポップアップが表示されま

す。 

→[OK]ボタンを押すと、「(6)利

用者情報変更申込書再作成／依

頼書印刷画面」へ遷移し、変更

申込情報が更新されます。 

(5) 利用者情報変更申込書再作成／確認(決済口座等(債権者))画面※入力後 (5)[申込内容確定]ボタンを押
します。 

①[依頼書印刷(PDF 表示)]ボタンを

押す 
変更内容が表示された依頼書を

PDF 形式にてダウンロードするこ

とができます。 

②[続けて申込]ボタンを押す 
→取引を継続し、「(2)利用者情報

変更申込書再作成／申込書一覧 

画面」へ遷移します。 

(6) 利用者情報変更申込書再作成／依頼書印刷画面 

(6)[依頼書印刷（PDF表示）]
ボタンを押して、依頼書を
印刷します。 

③印刷した変更依頼書に押印し、三

菱 UFJ ファクターまでご提出く

ださい 

  

【口座変更時】 

手数料について当行口座による個別引落し方式の登録をされているお客さまで、手数料引落し用口座を変更した場合 

は、変更依頼書に加えて自動振替依頼書も印刷されます。押印の上、変更依頼書とともにご提出ください。 

 

 【代表者の変更時】 

代表者を変更する場合には、変更依頼書の右上「印鑑証明印・取引使用印」、及び右下「新・印鑑証明書印」に 

（新・代表者の）『印鑑証明書印』を押印ください。また、取引使用印を利用中のお客さま、又は、今後利用を希望 

する場合は、右下「新・取引使用印」に利用したい『取引使用印』を押捺の上ご提出ください。 

なお、すでに届出済みの取引使用印であっても、代表者変更の都度、「新・取引使用印」として押印が必要です。                                                     

 

【印鑑証明書印の変更時】 

印鑑証明書印を変更する場合には、変更依頼書の右上「印鑑証明印・取引使用印」、及び右下「新・印鑑証明書印」 

に『新しい印鑑証明書印』を押印ください。なお、取引使用印を利用中のお客さまは、届出済みの取引使用印は引き 

続き有効ですので、右下「新・取引使用印」に押印は不要です。 

  
注意 
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3-2-2 変更申請依頼書再印刷をおこなう 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

(1) メニュー画面 (1)[管理]メニューより、[利用
者管理]-[電手利用者変更
申込再作成]を選択しま
す。 

①[管理]メニューより、[電手利用者

変更申込再作成]を選択する 
 

(2) 利用者情報変更申込書再作成／申込書一覧画面 (2)再印刷をおこなう申込の[再
印刷]ボタンを押します。 

「状況」欄が「手続中」の場合、再印刷はできません。   メモ 

①再印刷をおこなう申込の[再印刷]

ボタンを押す 
→「(3) 利用者情報変更申込書再

作成／依頼書印刷画面」へ遷移

します。 
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(3) 利用者情報変更申込書再作成／依頼書印刷画面 (3)変更依頼書を印刷します。 

①[依頼書印刷（PDF 表示）]ボタン

を押す 

  

 

②印刷した変更依頼書に押印し、三

菱 UFJ ファクターまでご提出く

ださい 

【口座変更時】 

手数料について当行口座による個別引落し方式の登録をされているお客さまで、手数料引落し用口座を変更した 

場合は、変更依頼書に加えて自動振替依頼書も印刷されます。押印の上、変更依頼書とともにご提出ください。 

 

  【代表者の変更時】 

代表者を変更する場合には、変更依頼書の右上「印鑑証明印・取引使用印」、及び右下「新・印鑑証明書印」に 

（新・代表者の）『印鑑証明書印』を押印ください。また、取引使用印を利用中のお客さま、又は、今後利用を 

希望する場合は、右下「新・取引使用印」に利用したい『取引使用印』を押捺の上ご提出ください。 

なお、すでに届出済みの取引使用印であっても、代表者変更の都度、「新・取引使用印」として押印が必要です。                                                     

 

【印鑑証明書印の変更時】 

印鑑証明書印を変更する場合には、変更依頼書の右上「印鑑証明印・取引使用印」、及び右下「新・印鑑証明書印」 

に『新しい印鑑証明書印』を押印ください。なお、取引使用印を利用中のお客さまは、届出済みの取引使用印は引き 

続き有効ですので、右下「新・取引使用印」に押印は不要です。 

  
注意 
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3-2-3 変更申請の取下げをおこなう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

(1) メニュー画面 (1)[管理]メニューより、[利用
者管理]-[電手利用者変更
申込再作成]を選択しま
す。 

①[管理]メニューより、[電手利用者

変更申込再作成]を選択する 

(2) 利用者情報変更申込書再作成／申込書一覧画面 (2)取消しをおこなう申込書の
[削除]ボタンを押します。 

「状況」欄が「手続中」の場合、取下げはできません。   メモ 

①取消しをおこなう申込書の[削除]

ボタンを押す 
→「(3) 利用者情報変更申込書再

作成／完了画面」へ遷移しま

す。 
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4 書面をご提出いただく必要がある項目の変更 

4-1 変更申請 

4-1-1 「第 6章 2」「第 6章 3」対象項目以外の変更申請をおこなう 

 
 

(3) 利用者情報変更申込書再作成／完了画面 (3)変更申込書の削除が完了
したことを確認します。 

①変更申込書の削除が完了したこと

を確認する 

②続けて申込書を削除する場合は、

[続けて申込]ボタンを押す 

→｢(2) 利用者情報変更申込書再作

成／申込書一覧画面｣へ遷移しま

す。 

 

 

電手 WEB システムからの申請はできません。電手・でんさいコールセンターまでご照会ください。 
  
メモ 

（変更例） 

発生日以降の債権変更/取消、代表者役職名追加、代理人選任/変更、合併/分割を伴う商号変更、管理

責任者の PW/電子証明書再発行/解約等 

  ヒント 


