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はじめに
このたびは、BizSTATION「外為サービス／外為サービス Smart（仕向送金）」または「全銀ADPサービス 仕向送金
受付（外為XML）」（以下、本サービス）のご利用をお申し込みいただき、まことにありがとうございます。

本マニュアルでは、本サービスを初めてご利用いただく前に必要なお取引内容の入力手順および、定期的なお取引
内容の見直し手順（以下、本機能）についてご説明しています（特に記載がない場合、BizSTATION Lightを含め
BizSTATIONと表記しています）。

本書の構成
本書は、第１章のお申し込みサービス利用までの流れと操作権限、第２章・第３章の操作解説の３章構成となってお

ります。

本サービスを初めてご利用いただく際に必要なお取引内容の入力手順や、具体的な操
作方法についてご説明しています。こちらの入力終了後、当行の手続きが完了しました
ら本サービスがご利用できます。

第 １ 章 外為お取引内容をご入力いただく前に

第 ２ 章 外為お取引内容入力

定期的なお取引内容見直しの具体的な操作方法をご説明しています。

第 ３ 章 外為お取引内容の定期手見直し

※ 本マニュアルの操作画面はOS やブラウザのバージョンにより表示が一部異なる場合がございますが、操作手順に影響ありません。

※ 本マニュアルの内容や操作画面のデザインは断りなく変更することがあります。

※ 本マニュアルの一部または全部の無断複製、転載は法律により禁止されています。

※ Microsoft、Windows、Microsoft Edgeは、米国Microsoft Corporation の米国およびその他の国における登録商標または商標です。

※ Android、Google Playは、Google LLCの商標登録または商標です。

※ macOS、iPhone、App Storeは、Apple Inc.の商標です。

※ Adobe、Adobe ロゴ、Acrobat およびReader は、Adobe Inc.（アドビ社）の米国ならびにその他の国における登録商標または商標です。
※ その他のすべてのブランド名および製品名は個々の所有者の登録商標または商標です。

本機能に関する
お問い合わせ お取引店の担当者までご連絡ください。
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第１章 外為お取引内容をご入力いただく前に

１ 外為サービス／外為サービス Smart（仕向送金）、

全銀ADPサービス 仕向送金受付（外為XML）

ご利用開始までの流れ

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
３

１．「外為お取引内容の入力依頼」を

セキュアメッセージで確認する

外為サービス／外為サービス Smart（仕向送金）、全銀ADPサ

ービス仕向送金受付（外為XML）をお申し込み後、サービス管

理責任者あてに、入力依頼をセキュアメッセージでお知らせし

ます。

この連絡が到着次第、ご入力いただけます。

セキュアメッセージの参照方法は、「操作マニュアル（❸共通

機能編）」をご覧ください。

参照 操作マニュアル（❸共通機能編）第１部第３章「 セキュアメッセージ」１

２．「外為お取引内容の入力」を行う

外為仕向送金でお取引する内容(店頭などBizSTATION以外も含む)を、事前にBizSTATION上で入力操作を行います。

参照 P.5 外為お取引内容入力

３．「利用開始のご連絡」を

セキュアメッセージで確認する

当行所定の審査完了後、サービス管理責任者あてに、「外為サービス

／外為サービス Smart（仕向送金）」または「全銀ADPサービス 仕向送

金受付（外為XML）」のうち、お申し込みいただいたサービスの利用開

始をセキュアメッセージでお知らせします。

この連絡が到着次第、ご利用いただけます。

セキュアメッセージの参照方法は、「操作マニュアル（❸共通機能編）」

をご覧ください。

参照 操作マニュアル（❸共通機能編）第１部第３章「 セキュアメッセージ」１

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）



BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
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２ ご利用可能な利用者の権限について

１．外為お取引内容の入力

サービス管理責任者。

２．外為お取引内容の定期見直し

●外為サービス／外為サービス Smart（仕向送金）をご利用のお客さま

サービス管理責任者、または申請権限(※)/承認権限/実行・承認権限をお持ちの利用者。

※ファイル取込のみの権限をお持ちの利用者は操作できません。

●全銀ADPサービス 仕向送金受付（外為XML）をご利用のお客さま

サービス管理責任者、または照会権限をお持ちの利用者。

以下のいずれかに該当するお客さまは、BizSTATIONから外為お取引内容の申告および見直しができませんので、お取引店の担当者

へお問い合わせください。

該当するお客さまは、トップページにある「外為お取引内容入力」を押下すると、エラーメッセージが表示されます。

・外為サービス（仕向送金）で本社管理コード・支社コード設定をしている利用者が一人でもいる場合

・外為サービス／外為サービス Smart（仕向送金）と全銀ADPサービス 仕向送金受付（外為XML）の両方をご利用中で、全銀ADPサービス

仕向送金受付（外為XML）の操作権限のみの利用者

なお、利用者権限の登録方法は、「操作マニュアル（❸共通機能編）」、「操作マニュアル（外為サービス編 Part1）」を

ご覧ください。

参照 操作マニュアル（❸共通機能編）第２部第４章「 利用者（登録・変更・削除）データの作成」１

参照 操作マニュアル（外為サービス編 Part1）第１部「 利用者と権限を登録する」２



第２章 外為お取引内容入力

１ 外為お取引内容入力の機能と流れ

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
５

外為サービス／外為サービス Smart（仕向送金）、全銀ADPサービス 仕向送金受付（外為XML）をお申し込み

のお客さまは、事前に外為お取引内容の入力が必要となります。

サービスをお申し込み後、入力依頼のセキュアメッセージが到着次第、ご入力いただけます。

外為お取引内容の入力後、当行が入力内容を確認し、所定の審査が完了し、セキュアメッセージが到着次第、

外為サービス／外為サービス Smart（仕向送金）、全銀ADPサービス 仕向送金受付（外為XML）をご利用いた

だけます。

外為お取引内容入力の機能は、サービス管理責任者(※)がBizSTATION上から入力できる機能となります。

（※）サービス管理責任者以外の利用者では申告できません。

外為お取引内容入力がご利用可能な日時は、銀行営業日の８：００～２１：５５までとなっております。
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（１) 外為お取引内容の入力をする
この操作ができる権限者
サービス管理責任者のみが操作できます

ここでは、外為お取引内容の入力手順について説明します。

操作の流れ

トップページ 内容入力 内容確認

手順3

トップページ、「各種設定」-「外為お取引内容入力」を押します。手順１

「外為お取引内容入力」を押す

すでに他の外為サービスや、外為サービス Smartをご

利用中で、「外為」／「外為 Smart」メニューが表示され

ているお客さまは、「外為」／「外為 Smart」メニューから

でも操作可能です。

すでに全銀ADPサービス 仕向送金受付（外為XML）をご

利用中で、「全銀・ANSER接続」メニューが表示されてい

るお客さまは、「全銀・ANSER接続」メニューからでも操

作可能です。

手順1 手順2

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
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２ 外為お取引内容の入力

サービス管理責任者

完了

手順4
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次ページへ

お取引内容を指定し[内容確認へ]ボタンを押します。手順２

を入力

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
７

ご担当者氏名

・ ６４文字以内（全角では３２文字以内）で入力してください。
・申告内容について、当行より入力されたご担当者さまへお

問い合わせさせていただく場合がございます。

日中ご連絡可能な電話番号 を半角で入力

・１６文字以内の数字・記号を半角で入力してください。
・記号は # + - * ( ) が使用できます。
・申告内容について、当行より入力されたお電話番号へお

問い合わせさせていただく場合がございます。

電子メールアドレス を２回半角で入力

・１２８文字以内の英字・数字・記号を半角で入力してください。
・記号は # $ + - / = ? ^ _ ~ @ . が使用できます。
・申告内容について、当行より入力された電子メールアドレス

へお問い合わせさせていただく場合がございます。

を半角で入力受取人名

・７０文字以内（３５文字×２行）の英字・数字・記号を半角で
入力してください。

・記号は / . - , + ( ) ' : が使用できます。

を指定/入力

参照 P14 「国名選択について」

[国名選択]ボタンより国名を指定

受取人取引銀行所在国の国名を指定します。

参照 P14 「国名選択について」

受取人所在地の都市名を入力後に、受取人所在地の国

名を指定すると、受取人所在地の都市名がクリアされてし

まいます。必ず、国名を先に指定してください。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

受取人所在地（国名/都市名）

・ [国名選択]ボタンより、国名を指定します。

・都市名を半角で入力します。
・２７文字以内の英字・数字・記号を半角で入力してください。
・記号は / . - , + ( ) ' : が使用できます。

※[登録済送金お取引内容ダウンロード]ボタンについて

初めて外為お取引内容を登録する場合は、[登録済送金お取
引内容ダウンロード]ボタンはご利用いただけません。
外為お取引内容の定期見直しの際にご利用いただけます。

※



次ページへ

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
８

を選択送金目的

「資本取引」または「その他貿易外取引」を指定する場合

・具体的な送金目的をプルダウンメニューから選択もしくは英
文で入力してください。

・英文で入力する場合は、２２文字以内の英字・数字・記号を
半角で入力してください。

・記号は / . - , + ( ) ' : & $ * ; % @ = が使用できます。
・「資本取引」または「その他貿易外取引」を選択した場合は、

次ページの貿易取引内容の入力操作は不要です。

・[クリア]ボタンを押すと、選択/入力した内容を消去します。

・[貿易]・・・輸入取引（貨物が日本の税関を通過し国内に
流入する取引）の決済代金の場合は貿易を選択します。

・[仲介貿易]・・・外国から貨物を購入し転売する契約に
基づき、貨物が外国間を移動する取引の決済代金の場
合は仲介貿易を選択します。

・[資本取引]または[その他貿易外取引]・・・輸入・仲介貿
易の決済代金以外の支払を含む場合は資本取引もしく
はその他貿易外取引を選択します。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）



次ページへ

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
９

貿易取引内容 の情報を入力

・入力不要です。
・入力不要箇所がグレーアウトされます。

参照 P14 「国名選択について」

「資本取引」または「その他貿易外取引」を指定した場合

「貿易」または「仲介貿易取引」を指定した場合

を指定① 商品の品目

・「商品の品目」をプルダウンメニューから選択してください。
・「商品の品目」を直接入力する場合は、２２文字以内の英

字・数字・記号を半角で入力してください。
・記号は / . - , + ( ) ' : & $ * ; % @ = が使用できます。

② 原産地（国名）

・[クリア]ボタンを押すと、選択/入力した内容を消去します。

船積地域（国名/都市名） 仕向地（国名）

を選択/入力

・送金目的が貿易、仲介貿易の場合は、「原産地（国名）」、
「船積地域（国名／都市名）」を必ず選択/入力してください。

・「船積地域」が中国・韓国・ロシアの場合、都市名も必ず入
力してください。

・仲介貿易を選択した場合は、仕向地も必ず選択してくださ
い。

・都市名は２７文字以内の英字・数字・記号を半角で入力し
てください。

・記号は / . - , + ( ) ' : & $ * ; % @ = が使用できます。

・ [クリア]ボタンを押すと、選択/入力した内容を消去します。

・ [国名選択]ボタンを押すと、国名を一覧や地域から検索し

て選択できます。

③ 「原産地（国名）、「船積地域（国名／都市名）」、

「仕向地（国名）」が複数ある場合に、 追加情報

を半角で入力

・商品の品目(Merchandise)・原産地(Origin)・船積地域
(Shipment)・仕向地(Destination)が複数ある場合は、
（ ）内の英単語を各項目の識別子として文頭に付して、
入力してください。

・２１０文字以内（３５文字×６行）の半角の英字・数字・記号
を半角で入力してください。

【入力例】
・同一の商品の品目で原産地・船積地域が複数ある場合の

入力例)

ORIGIN:CHINA, VIETNAM, MALAYSIA
SHIPMENT:CHINA SHANGHAI, VIETNAM HOCHIMINH,
MALAYSIA KUALALUMPUR

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

①

②

③
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支払頻度 を選択/入力

・「支払頻度」を選択してください。
・選択後、２桁以内の数字を半角で入力してください。

・[クリア]ボタンを押すと、選択/入力した内容を消去します。

1回あたりの海外送金の最大予定金額(円換算額) を半角で入力

・１５桁以内の数字を半角で入力してください。
・円換算額で入力してください。

同一の送金受取人で送金目的を複数入力する場

合は、[シート追加（送金受取人情報を反映）]ボタン

を押す

社内メモ を入力

・社内で管理するための情報を入力できます。
・「社内メモ」は、一時保存のメモ書きなどに使用できます。
・１００文字以内（全角では５０文字以内）で入力してください。

[内容確認へ]ボタンを押す

「内容確認」画面に進みます。

入力シート最下部の[クリア]ボタンを押すと、入力した取

引内容の全てを削除します。

【ボタン操作】

＝「内容確認｜一時保存」画面へ進み
ます。入力途中の状態で一時保存し、
操作を中断する場合に使用します。

参照 P15 「一時保存について」

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

・シートを追加した旨のポップアップメッセージが表示され
ます。

・送金受取人情報に入力している内容が設定された状態
で、最終ページにシートが追加されますので、送金目的
ごとに入力してください。

送金受取人を複数入力する場合は、
[送金お取引内容入力シートを追加]ボタンを押す

・最終ページにのみボタンが表示されています。
・最終ページにシートが追加されますので、送金受取人か

ら入力してください。

[過去のお取引実績]ボタンを押すと過去の仕向送金依頼の実績デ

ータを確認できる画面が表示されます。過去の実績を確認しなが

らお取引内容の入力や確認ができます。

参照 P31 「過去の送金実績を確認したい」

[一時保存]ボタン



次ページへ

お取引内容を確認し、取引実行パスワードを入力して[実行]ボタンを押します。手順３

内容を確認

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
１１

・お取引内容をご確認ください。
・合計５０件まで申告できます。
・６件目以降は次画面に表示されます。
「>」を押してください。

「外国為替及び外国貿易法」の経済制裁の関連

規制および「米国OFAC規制」に該当しないことを

確認し、チェックボックスにチェックを入れる。

【ボタン操作】

＝「内容確認｜一時保存」画面へ進みます。
入力途中の状態で一時保存し、操作を中
断する場合に使用します。

参照 P15 「一時保存について」

[「内容入力」画面へ戻る]ボタン＝「内容入力」画面へ戻ります。

[過去のお取引実績]ボタンを押すと過去の仕向送金依頼の実

績データを確認できる画面が表示されます。過去の実績を確認

しながらお取引内容の入力や確認ができます。

参照 P31 「過去の送金実績を確認したい」

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

[実行]ボタンを押した後は、追加／修正ができません。

複数明細を登録する場合は、すべての明細を入力してから

[実行]ボタンを押してください。

[一時保存]ボタン

取引実行パスワードを入力し、[実行]ボタンを押す

チェックボックスにチェックを入れないと、[申請]ボタンまたは

[実行]ボタンを押すことができません。



BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
１２

メッセージ内容を確認し、問題ない場合は[OK]ボ

タンを押す

[OK]ボタンを押すと、お取引内容を登録し「内容入力

完了」画面に進みます。

ご利用のブラウザによっては、表示されるポップアップメッ

セージがスクロール表示される場合があります。

表示されたポップアップメッセージをスクロールし、内容を

必ずご確認ください。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）



「内容入力完了」画面が表示されます。手順４

処理状況が"承認済"と表示されていることを確認

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
１３

６件目以降は次画面に表示されます。
「>」を押してご確認ください。

以上で、外為お取引内容の入力手順は終了です。
承認済になると、「外為お取引内容入力」画面では、お取引
内容の入力や修正はできなくなります。
修正等が必要な場合は、お取引店までご連絡ください。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）



BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
１４

国名選択について

外為お取引内容を入力する際、国名を一覧や地域から検索して選択できます。

手順１ 「内容入力」画面の[国名選択]ボタンを押します。

[国名選択]ボタンを押す

選択すると、「国名選択」画面が表示されます。

国名・地域から選択または国名の頭文字を押します手順２

「国名から選択」欄に、該当の国名がある場

合は、その国名を押す

選択すると入力画面に戻ります。

「国名から選択」欄にない場合は、地域名、もし

くは国名の頭文字のいずれかを押す

参照 下記手順３へ

「検索結果」欄から、該当の国名を押す

検索をやりなおす場合は、この画面のまま頭文字また
は地域名を押してください。

入力画面に戻り、国名が表示されます。手順３

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

[「内容入力」画面へ戻る（クリア）]ボタンを押すと入力画
面に戻り、国名が指定されていた場合はクリアされます。



BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
１５

一時保存について

外為お取引内容を入力中に操作を中断する場合、入力途中の状態で一時保存ができます。

一時保存する場合

[一時保存]ボタンを押す

お取引内容を複数入力した状態で一時保存する場合は、

入力したお取引内容すべてが一時保存されます（特定

のお取引内容のみを一時保存することはできません）。

[一時保存]ボタンを押す

操作を再開する場合

外為お取引内容入力の「内容入力」画面へ遷移すると、一時保存した内容が入力項目に入力された状態から、
操作を再開できます。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）



BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
１６

こんな
ときは 当行からの修正のご依頼について

外為お取引内容の入力または定期見直し後、ご入力内容について当行からお問い合わせさせていただく場合

がございます。

その場合は、「外為お取引内容入力」画面で入力した、連絡先あてにご連絡をさせていただきます。

ご連絡の結果、お取引内容の追加や修正が必要となった場合は、「当行からのお知らせ」欄にメッセージが表

示されますので、外為お取引内容の入力、または定期見直しの操作手順に従い、再度ご入力をお願いします。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）



第３章 外為お取引内容の定期見直し

１ 外為お取引内容の定期見直しとは

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
１７

外為サービス／外為サービス Smart（仕向送金）、全銀ADPサービス 仕向送金受付（外為XML）を

お使いのお客さまへは、１年に１度当行所定の期間に、サービス管理責任者およびご利用サービス

の利用権限がある利用者あてにセキュアメッセージで外為お取引内容の定期見直しのご連絡をさ

せていただきます。

当行からの連絡をご確認後、外為お取引内容の定期見直しを行ってください。

なお、外為お取引内容に変更がない場合でも、内容をご確認いただく操作が必要となります。

外為お取引内容をご確認いただき、見直しが必要な場合は、追加や修正、削除をお願いします。

外為お取引内容の定期見直しがご利用可能な日時は、銀行営業日の８：００～２１：５５までとなっております。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

以下のいずれかに該当するお客さまは、BizSTATIONから外為お取引内容の申告および見直しができませんので、お取引店の担当者

へお問い合わせください。

該当するお客さまは、トップページにある「外為お取引内容入力」を押下すると、エラーメッセージが表示されます。

・外為サービス（仕向送金）で本社管理コード・支社コード設定をしている利用者が一人でもいる場合

・外為サービス／外為サービス Smart（仕向送金）と全銀ADPサービス 仕向送金受付（外為XML）の両方をご利用中で、全銀ADPサー

ビス 仕向送金受付（外為XML）の操作権限のみの利用者



（１) 外為お取引内容の確認、必要に応じて追加・修正・削除をする
この操作ができる権限者

外為サービス／外為サービス Smart(仕向送金)
ここでは、外為お取引内容の定期見直しの手順について
説明します。

操作の流れ

トップページ 内容入力 内容確認

手順3

トップページ、「各種設定」-「外為お取引内容入力」を押します。手順１

「外為お取引内容入力」を押す

外為サービス／外為サービス Smart（仕向送金）をお申

し込みのお客さまは、「外為」／「外為 Smart」メニューか

らでも操作可能です。

全銀ADPサービス 仕向送金受付（外為XML）をお申し込

みのお客さまは、「全銀・ANSER接続」メニューからでも操

作可能です。

手順1 手順2

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
１８

２ 外為お取引内容の見直し

実行･承認承認申請

全銀ADPサービス 仕向送金受付（外為XML）

照会

実行・承認権限

または承認権限

または照会権限

申請完了

完了

承認（※）

手順4

（※）承認の手順については、P26をご覧ください。

実行・承認権限

または承認権限

または照会権限

実行・承認権限

または承認権限

または申請権限

または照会権限

本章における照会権限は、全銀ADPサービス 仕向送金受付（外為XML）の照会権限となります。

外為サービス／外為サービス Smart（仕向送金）の照会権限では、本操作はできません。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

サービス管理責任者

サービス管理責任者

ただし、「ファイル取込のみ」

の権限を保有する利用者は

操作不可

手順4



　

次ページへ

お取引内容の確認、必要に応じて追加・削除・修正を行い[内容確認へ]ボタンを

押します。
手順２

の情報を修正

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
１９

連絡先

・ ご連絡先の情報に変更がある場合は、修正してください。
・入力内容については、「第２章 外為お取引内容入力」をご

参照ください。

参照 P6 「外為お取引内容の入力をする」

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）



次ページへ

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
２０

送金お取引内容 の情報を選択/入力

・「変更なし」を選択してください。
・入力不要となる変更内容欄はグレーアウトされます。

お取引内容に変更がない場合

の「変更なし」を選択① 更新区分

・入力済のお取引内容の変更有無をご確認ください。
・６件目以降は次画面に表示されます。
「>」を押してください。

・申告済のお取引内容すべての更新区分の選択が必要で
す。
「変更なし」、「変更あり」、「削除」から選択してください。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

・「変更あり」を選択してください。

お取引内容に変更がある場合

の「変更あり」を選択① 更新区分

・変更がある項目の「変更内容」欄を入力(または選択)して
ください。

・入力不要となる変更内容欄はグレーアウトされます。
・選択/入力内容については、「第２章 外為お取引内容入

力」をご参照ください。

情報を入力(または選択)② 送金お取引内容

参照 P6 「外為お取引内容の入力をする」

・「削除」を選択してください。

お取引内容を削除する場合

の「削除」を選択① 更新区分

①

②

※登録済のお取引内容をダウンロードしたい場合

[登録済送金お取引内容ダウンロード]ボタンを押すと、当行
所定の審査が完了した登録済の送金お取引内容の一覧を
CSV形式のファイルでダウンロードすることができます。
外為お取引内容の定期見直しの際、ダウンロードした明細
を参照しながら内容入力することが可能です。

※

参照 P35 「付録B ダウンロードフォーマット」

ダウンロードしたファイルには、当行所定の審査が完了した明細

のみが出力されます。

ダウンロードファイルのフォーマットは「付録B ダウンロードフォー

マット」をご参照ください。



次ページへ

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
２１

お取引内容を追加する場合

①①

②

③

・追加されたシートの各項目を選択/入力してください。
・選択/入力内容については、「第２章 外為お取引内容入

力」をご参照ください。

情報を選択/入力③ 送金お取引内容

参照 P6 「外為お取引内容の入力をする」

社内メモ を入力

・社内で管理するための情報を入力できます。
・入力内容については、「第２章 外為お取引内容入力」を

ご参照ください。

[内容確認へ]ボタンを押す

「内容確認」画面に進みます。

参照 P6 「外為お取引内容の入力をする」
【ボタン操作】

＝「内容確認｜一時保存」画面へ進みま
す。入力途中の状態で一時保存し、操
作を中断する場合に使用します。

参照 P15 「一時保存について」

変更内容欄に送金受取人情報が入力されていない場合

は、現状欄の内容が設定されたシートが追加されます。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

② 送金受取人を複数入力する場合は、[送金

お取引内容入力シートを追加]ボタンを押す

[過去のお取引実績]ボタンを押すと過去の仕向送金依頼の

実績データを確認できる画面が表示されます。過去の実績

を確認しながらお取引内容の入力や確認ができます。

参照 P31 「過去の送金実績を確認したい」

・シートを追加した旨のポップアップメッセージが表示され
ます。

・送金受取人情報に入力している内容が設定された状態
で、最終ページにシートが追加されますので、送金目的
ごとに入力してください。

・最終ページにのみボタンが表示されています。
・最終ページにシートが追加されますので、送金受取人か

ら入力してください。

同一の送金受取人で送金目的を複数入力する場合

は、[シート追加（送金受取人情報を反映）]ボタンを押す

[一時保存]ボタン



次ページへ

お取引内容を確認し、
手順３

内容を確認

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
２２

・お取引内容をご確認ください。
・合計５０件まで申告できます。
・６件目以降は次画面に表示されます。
「>」を押してください。

[申請]ボタンを押します。⇒（申請権限者の場合）・・・

⇒（承認/実行・承認/照会権限者の場合）・・・取引実行パスワードを入力して

[実行]ボタンを押します。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

[過去のお取引実績]ボタンを押すと過去の仕向送金依頼の実績

データを確認できる画面が表示されます。過去の実績を確認しな

がらお取引内容の入力や確認ができます。

参照 P31 「過去の送金実績を確認したい」



次ページへ

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
２３

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

「外国為替及び外国貿易法」の経済制裁の関連規制
および「米国OFAC規制」に該当しないことを確認し、
チェックボックスにチェックを入れる。

チェックボックスにチェックを入れないと、[申請]ボタン
または[実行]ボタンを押すことができません。



次ページへ

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
２４

（申請権限者の場合） ⇒申請権限者の場合

[申請]ボタンを押す

（承認/実行・承認/照会権限者の場合） ⇒承認/実行・承認/照会権限者の場合

取引実行パスワードを入力して、

[実行]ボタンを押す

【ボタン操作】

＝「内容確認｜一時保存」画面へ進みます。
入力途中の状態で一時保存し、操作を中
断する場合に使用します。

参照 P15 「一時保存について」

[「内容入力」画面へ戻る]ボタン ＝「内容入力」画面へ戻ります。

承認/実行・承認/照会権限者の場合でも、申請ボタンを

押すと申請が可能となります。その場合、承認/実行・承

認/照会権限者による承認操作が必要になります。

なお、外為サービス／外為サービス Smart（仕向送金）の

申請権限と全銀ADPサービス 仕向送金受付（外為XML）

の照会権限の両方を保有している場合、照会権限者の

扱いとなります。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

複数明細を登録する場合は、すべての明細登録を行っ

てから[申請]ボタンまたは[実行]ボタンを押してください。

[一時保存]ボタン



手順４

処理状況が、

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
２５

・６件目以降は次画面に表示されます。
「>」を押してください。

申請権限者の場合は、"申請済"、
承認/実行・承認/照会権限者の場合は

"承認済"と表示されていることを確認

（申請権限者の場合）

（承認/実行・承認/照会権限者の場合）

以上で、外為お取引内容の見直し手順は終了です。
申請権限者の場合は引き続き、承認権限者（もしくは実行・
承認権限者、照会権限者）に、承認操作を依頼してください。

承認済になると、「外為お取引内容入力」画面では、お取引
内容の入力や修正はできなくなります。
修正等が必要な場合は、お取引店までご連絡ください。

外為お取引内容の定期見直し後、ご入力内容について

当行からお問い合わせさせていただく場合がございます。

詳細については、「【こんなときは】当行からの修正のご依

頼について」をご参照ください。

参照 P16 「【こんなときは】当行からの修正の

ご依頼について」

「内容入力完了」画面が表示されます。
⇒（申請権限者の場合）・・・お取引内容の見直しの申請が完了しました。承認者に

承認操作を依頼してください。

⇒（承認/実行・承認/照会権限者の場合）・・・お取引内容の見直しが完了しました。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）



（２) 外為お取引内容の見直しの承認をする
この操作ができる権限者

外為サービス／外為サービス Smart(仕向送金)
ここでは、外為お取引内容の承認手順について説明
します。

トップページ、「各種設定」-「外為お取引内容入力」を押します。手順１

「外為お取引内容入力」を押す

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
２６

実行･承認承認

全銀ADPサービス 仕向送金受付（外為XML）

操作の流れ

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

外為サービス／外為サービス Smart（仕向送金）をお申し

込みのお客さまは、「外為」／「外為 Smart」メニューから

でも操作可能です。

全銀ADPサービス 仕向送金受付（外為XML）をお申し込み

のお客さまは、「全銀・ANSER接続」メニューからでも操作

可能です。

サービス管理責任者

サービス管理責任者

ただし、「ファイル取込のみ」

の権限を保有する利用者は

操作不可

照会

トップページ 内容入力 完了

手順4手順1 手順2

内容確認

手順3



　

次ページへ

[内容確認へ]ボタンを押します。手順２

[内容確認へ]ボタンを押す

「内容確認」画面に進みます。

申請された内容が設定された状態で「内容入力」画面が表

示されます。承認者が修正することも可能となります。

お取引内容を確認し、取引実行パスワードを入力して[実行]ボタンを押します。手順３

内容を確認

・お取引内容をご確認ください。
・合計５０件まで申告できます。
・６件目以降は次画面に表示されます。
「>」を押してください。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

[過去のお取引実績]ボタンを押すと過去の仕向送金依頼の実

績データを確認できる画面が表示されます。過去の実績を確

認しながらお取引内容の入力や確認ができます。

参照 P31 「過去の送金実績を確認したい」

を押すと、[内容確認へ]ボタンが表示されている箇所ま

でスクロールできます。

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
２７



次ページへ

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
２８

「外国為替及び外国貿易法」の経済制裁の関連規

制および「米国OFAC規制」に該当しないことを確認

し、チェックボックスにチェックを入れる。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

チェックボックスにチェックを入れないと、[申請]ボタンまた

は[実行]ボタンを押すことができません。



次ページへ

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
２９

取引実行パスワードを入力して、

[実行]ボタンを押す

【ボタン操作】

＝「内容確認｜一時保存」画面へ進みます。
入力途中の状態で一時保存し、操作を中
断する場合に使用します。

参照 P15 「一時保存について」

[「内容入力」画面へ戻る]ボタン ＝「内容入力」画面へ戻ります。

＝承認操作を進めずに、申請済の状態のまま操
作を終わらせることができます。
ただし、申請者や申請日時は更新されます。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

複数明細を登録する場合は、すべての明細登録を行っ

てから[申請]ボタンまたは[実行]ボタンを押してください。

申請後、承認操作が必要です。

承認操作後は、追加／修正ができません。

[申請]ボタン

[一時保存]ボタン



「内容入力完了」画面が表示され、お取引内容の見直しが完了しました。手順４

処理状況が、"承認済"と表示されていることを

確認

BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
３０

６件目以降は次画面に表示されます。
「>」を押してください。

以上で、外為お取引内容の見直し手順は終了です。
承認済になると、「外為お取引内容入力」画面では、お取
引内容の入力や修正はできなくなります。
修正等が必要な場合は、お取引店までご連絡ください。

外為お取引内容の定期見直し後、ご入力内容について

当行からお問い合わせさせていただく場合がございます。

詳細については、「【こんなときは】当行からの修正のご依

頼について」をご参照ください。

参照 P16 「【こんなときは】当行からの修正の

ご依頼について」

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）



BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
３１

次ページへ

過去の送金実績を確認したい
こんな
ときは

BizSTATION以外で実施された取引も含めて過去２年間分を４半期毎に集計し、送金受取人名で名寄せ・集計した仕
向送金の実績データを確認することができます。
別ウィンドウで表示されるため、実績データを確認しながら外為お取引内容の入力および入力内容の確認が可能です。
なお、ご参考データとなりますので、入力は実際にお取引される内容を入力願います。

手順１ 「内容入力」画面、または「内容確認」画面で[過去のお取引実績]ボタンを
押します。

[過去のお取引実績]ボタンを押す

手順２ 別ウィンドウに、「送金実績照会｜送金実績集計」画面が表示されます。

別ウィンドウに、「送金実績照会｜送金実績集計」画面が
表示されます。

内容を確認

・仕向送金の実績をご確認ください。
・貿易・仲介貿易取引の明細数上位１０件、貿易外取引の

明細数上位１０件、合計２０件のデータが初期表示されま
す。

【ボタン操作】

＝「送金実績照会｜送金実績集計」画面のウ
ィンドウを閉じます。

仕向送金依頼実施時のデータ入力状況により、実績が正

しく表示されない場合があります。そのため、ご参考情報

としてご利用ください。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

[閉じる]ボタン



BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
３２

プルダウンより、表示する件数を選択して、[実績集計を表示]ボ

タンを押すと、選択した件数の実績データが表示されます。

・TRADE TOP 10・OTHERS TOP 10

貿易・仲介貿易取引の明細数上位１０件、貿易外取引の明細

数上位１０件、合計２０件

・TRADE TOP 20・OTHERS TOP 20

貿易・仲介貿易取引の明細数上位２０件、貿易外取引の明細

数上位２０件、合計４０件

・TRADE TOP 25・OTHERS TOP 25

貿易・仲介貿易取引の明細数上位２５件、貿易外取引の明細

数上位２５件、合計５０件

[明細ダウンロード（CSV）]ボタンを押すと、プルダウンで選択した

表示件数に紐づいた明細データをCSV形式でダウンロードでき

ます。ダウンロードファイルのフォーマットは「付録B ダウンロー

ドフォーマット」をご参照ください。

参照 P35 「付録B ダウンロードフォーマット」

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

手順３ 明細欄の「表示」を押します。

「表示」を押す

実績データのうち、同一受取人の明細が複数あるデー
タは、明細欄に「表示」と表示されます。

手順４ 明細が表示されます。

内容を確認

・明細が最大５０件まで表示されます。
・５１件以上の明細を確認したい場合は、ダウンロード

ファイルでご確認ください。

【ボタン操作】

＝「送金実績照会｜送金実績
集計」画面へ遷移します。

[前画面へ戻る]ボタン



BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
３３

付録Ａ

＜付録Ａ＞

Ｑ＆Ａ



BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
３４

セキュアメッセージによるお知らせはいつ届くのか？

入力のご依頼は、サービスをお申し込み後、当行で受付処理が完了した翌営業日にご連絡いたします。

定期見直しのご依頼は、１年に１回、当行所定の期間にご連絡いたします。

定期見直しの案内が来たが、お取引内容の見直しが完了するまで仕向送金取引は

できない？

定期見直しのお知らせが届いても、お取引は可能ですが、セキュアメッセージに記載された期限までの

ご対応をお願いします。

期限を超過した場合、送金のご依頼をお受けできない場合がございます。

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

入力または定期見直しをした内容を確認したい

外為お取引内容入力画面にて、ご確認いただけます。

入力または定期見直しをした内容を修正したい

承認済の場合、BizSTATIONからは修正できません。

お取引店の担当者へお問い合わせください。

外為お取引内容の入力および定期見直しに関する操作の問い合わせ先は？

お取引店の担当者へお問い合わせください。



BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
３５

付録Ｂ

＜付録Ｂ＞

ダウンロード

フォーマット



BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
３６

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

出力フォーマット　CSV形式　≪仕向送金　送金実績データ≫

項番 属性 項目内容

1 送金目的分類(CATEGORY OF G(14) ｢貿易・仲介貿易｣  ｢貿易外｣

 REMITTANCE PURPOSE)

2 受取人名/住所(BENEFICIARY'S C(70) 受取人名・住所

 NAME & ADDRESS)

3 (ブランク) － (ブランク)

4 受取人取引銀行所在国 C(30) 受取人取引銀行所在国

(LOCATION(COUNTRY)OF

 BENEFICIARY'S BANK)

5 送金目的(PURPOSE OF REMIT.) C/E(22) 送金目的

6 商品の品目(MERCHANDISE) C/E(22) 商品の品目

7 原産地(THE PLACE OF ORIGIN) C(30) 原産地

8 船積地域国名(THE PLACE OF C(30) 船積地域国名

 SHIPMENT COUNTRY)

9 船積地域(THE PLACE OF C(27) 船積地域

 SHIPMENT) ※送金内容によって、船積地域国名（項番8）と

　本項目両方に国名が設定されることがあります。

　送金実績を参考に、外為お取引内容をご入力の

　際は船積地域（都市名）をご入力ください。

10 仕向地(THE FINAL DESTINATION) C(30) 仕向地

11 円換算額(EQUIV. TO JPY) N(15) 円換算額(ZZZZZZZZZZZZZZ9)

12 比率（％）(PERCENTAGE) D(5) 比率(ZZ9.9)

13 件数(NUMBER OF CASES) N(8) 件数(ZZZZZZZ9)

14 真の依頼人名 C(140) 真の依頼人名

(ULTIMATE DEBTOR)

15 真の依頼人所在地（国名） C(30) 真の依頼人所在地

(LOCATION(COUNTRY))

注）

注） 各項目は、” ”（ダブルコーテーション）で挟まれます。

各項目は、，（カンマ）によって区切られます。

各明細は、改行コード（CR＋LF）によって区切られます。

なお、これらは属性のバイト数に含まれません。

項目名

属性　C：英数字　G：全角　H：年月日　B：全角＆半角　D：小数　E：半角カナ　N：数字　L：年月日時

カッコ内はバイト数

半角文字は1文字あたり1バイト、漢字や全角文字は1文字あたり2バイトになります。

ただし、有効な文字の前後の空白部分や数字の前ゼロなどが削除されることにより、実際のバイト数が

短くなる項目があります。



BizSTATION 操作マニュアル（外為お取引内容入力編）
３７

操作マニュアル（外為お取引内容入力編）

出力フォーマット　CSV形式　≪仕向送金　登録済送金お取引内容データ≫

項番 属性 項目内容

1 通番 N(2) 通番

2 表示ページ N(2) 表示ページ

3 受取人名 C(70) 受取人名

4 受取人所在地（国名） C(30) 受取人所在地（国名）

5 受取人所在地（都市名） C(27) 受取人所在地（都市名）

6 受取人取引銀行所在国 C(30) 受取人取引銀行所在国

7 送金目的の大分類 C(16) 「貿易」「仲介貿易」「資本取引」

「その他貿易外取引」

8 送金目的（資本取引） B(39) 「7：送金目的の大分類」が「資本取引」

　の場合、「資本取引」を表示

9 送金目的（その他貿易外取引） B(39) 「7：送金目的の大分類」が「その他貿易外取引」

　の場合、「その他貿易外取引」を表示

10 貿易取引内容・商品の品目 B(39) 貿易取引内容・商品の品目

11 貿易取引内容・原産地 C(30) 貿易取引内容・原産地

12 貿易取引内容・船積地域 C(30) 貿易取引内容・船積地域

（国名） （国名）

13 貿易取引内容・船積地域 C(27) 貿易取引内容・船積地域

（都市名） （都市名）

14 貿易取引内容・仕向地（国名） C(30) 貿易取引内容・仕向地（国名）

15 貿易取引内容・追加情報 C(210) 貿易取引内容・追加情報

16 支払頻度(年または月) B(5) 支払頻度(年または月)

17 1回あたりの海外送金の N(20) 1回あたりの海外送金の最大予定金額（円換算額）

最大予定金額(円換算額) (ZZZZZZZZZZZZZZ9)

18 過去実績・円換算額(単位:千円) N(15) 過去実績・円換算額(単位:千円)(ZZZZZZZZZZZZZZ9)

19 過去実績・比率(％) D(6) 過去実績・比率(ZZ9.9)

20 過去実績・件数 N(8) 過去実績・件数(ZZZZZZZ9)

21 真の依頼人 C(140) 真の依頼人

22 真の依頼人所在地(国名) C(30) 真の依頼人所在地

23 関係性 B(30) 関係性

注）

注） 各項目は、” ”（ダブルコーテーション）で挟まれます。

各項目は、，（カンマ）によって区切られます。

各明細は、改行コード（CR＋LF）によって区切られます。

なお、これらは属性のバイト数に含まれません。

項目名

属性　C：英数字　G：全角　H：年月日　B：全角＆半角　D：小数　E：半角カナ　N：数字　L：年月日時

カッコ内はバイト数

半角文字は1文字あたり1バイト、漢字や全角文字は1文字あたり2バイトになります。

ただし、有効な文字の前後の空白部分や数字の前ゼロなどが削除されることにより、実際のバイト数が

短くなる項目があります。



本機能に関する
お問い合わせ お取引店の担当者までご連絡ください。

○機能ご利用時間

（改訂日 2026.1）

BizSTATION
外為お取引内容入力のご利用時間

銀行営業日 ８：００～２１：５５
（１２月３１日、１月１日～３日、５月３日～５日、土日、祝日を除きます）

但し、外為お取引内容のご入力および定期見直し依頼時にのみ操作可能となります。
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